Manual for nya hemsidan

Grundlaggande funktioner for lagledare
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Inledning

Detta dokument beskriver de grundlaggande funktionerna pa Onyx” nyalhemols hur Du:
Lagger ut en nyhet pa ditt lags hemsida
Lagger in en ny medlem och sedan lagger in en spelardeglare och far denne att visas
pa hemsidan
Hur du hanterar matcher och lagger in resultatat

Det finns fler, och det kommer att komma, funktioner &n s detta beskriver de viktigaste
for att varje lag ska komma igang.

Detta dokument beskriver dock inte den viktiga Narvarohanteridggnvaroregistrering av
samtliga sammankomster (traningar, matcher, men dven andesggmma aktiviteter) ska
alltid ske.

Varje lag ansvarar for att:

- Inhéamta uppgifter om alla spelare. Anvand gérna avsedd blaakettinns i
www.onyxinnebandy.se/dokumentbank
Registera uppgifterna pa nya hemsidan.
Ingen spelare far spela match utan licens. Kontrollera imexsiansvarig (Niclas
Andersson) om Du &r oséker pa att spelarens licens ar klar.
Rapportera in resultat fran alla spelade matcher, bd@HtBF och pa
www.onyxinnebandy.se
Dubbelkolla viawww.soibf.nuatt tid och plats foér alla matcher ar korrekta.
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Inloggning i adminverktyget

For att kunna logga in i hemsidans adminverktyg kravs ett inlaggkonto. Saknar Du detta,
kontakta Jonas Olsson eller Alex Kappel. Inloggning sker via wmwyxinnebandy.se/admin

Denna admin-inloggning ska inte férvaxlas med medlemsinloggningesledmia startsidan
pawww.onyxinnebandy.se

22 1mebandykubb  Nykioping...

€« € O www.onyxinnebandy.se

@R b Start Viralag Lasvirt Klubbinformation Marknad Arrangemang Gistbok Shop Supporter  Kontaki

Licenserade spelare: 431 | Aktivalag: 28 | Onyx IBK - Innebandy | Nyksping och xeldsund Du & inte inlogoad Loggain

Medlemsinloggning bor samtliga ledare ha for att kommadairferumet. De flesta ledare har
fatt en medlemsinloggning. Har ni tagit bort uppgifterna &ssa kan ni kontakta en annan
ledare som har inloggningsuppgifter sa kan dessa aktivera ennase

Admin-inloggning racker det med att en ledare i varje lagrnan det ar givetvis helt OK om
fler har det.

For att logga in i adminverktyget ga tillww.onyxinnebandy.se/admaoch logga in med det
anvandarnamn och I6senord som du har fatt.

[ Féreningsverkbyget™ 1.0 -,..
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FORENINGS VERKTYGET

Valkommen

“anligen logga in.

Arvandarnamn:

Ijnnasolssnn
Lézenard:

Fareningswerktyget ™ 1.0 @ 2009 Newmarket Town AB.
Denna produkt 3r framtagen och wtvecklad av Hewmarket Town.




Bidgaler

sidstruktur

" Valkommen Jonas Olsson
"
Ungiom polker
Ungdom Fiickor Har administrerar du din PSD-mallar (fér bilder)
o webbplats enkelt och snabbt A S e B s
Krtilag el profepheto s

for ot

Storleksguider

1. Prafifota: 250<380 px
2 6402380
3. Uit nyheter Minst 800"

4. st nyheter (it=n): Autom il 150, px
5. Al nyheter Minst 450 px

Ungedomskommite
Sportgruppen Gémd informationsida
Btrja spela 4. Redigera infosida {6 ledare och styrelse
Medemsaveiter 2. onydnnebandy sefnformation

om onyx 8K

Histarik

Hallof Fame:

Skapa nyheter

For att skapa en nyhet klickar man pa Nyheter i

menyraden. Man far da upp en lista pa tidigare inlagda

nyheter enligt bild t h.

For att skapa en ny nyhet klicka pa fliken Ny nyhet

Sedan fyller man i en lamplig rubrik pa nyheten

Efter inloggning s& kommer man till
denna sida.

Overst ligger en menyrad. Vi fokuserar
i denna manual pa de val som heter
Nyheter, Medlemmar, profiler och
matcher.

[Allanylle(el ][ Klubbnyheter M Herrar ][ Damer ]{ Ungdom M Hy nyhet ]
Ny nyhet

Ubliceringsdatum:
[E R [
i_FUtUgrafenng 2010-11-17 |L‘.§‘j | 1116 |

Kort text:
L Ekae B )

=] Q-, Teckenformat -

Slitelatum:

[ | e [
EE T

B 5 e AL AR EQfes 5 G

BIuabex;x*J;é

=

Innehallet i rutan fokort text &r det som
forst visas nar man gar pa lagets hemsida.

Pojkar 99 Nykiping ska Fotograferas lrdag 27 novemnber K 09030 i Gripenskolans lila

{Matchstart 12:15)

Brictext:
D Elkate 1 | B J; F b J; | @A =0Qfe N
=] Q_ri Teckenformat i B I U a3 x*|iZ = E:E,

Forsok halla detta lagom langt.

Ar den text/information man vill lagga ut
lite langre som fortséatter man fylla i detta i
rutan forbrodtext. Skriver man en
brodtext s& kommer det automatiskt att
visas en "Las mer..”-lank.

Minska indrag

Sedan finns det har en del andra finesser
for att infoga lankar, tabeller och bilder
etc, men det gar vi inte in pa har, utan det
ar fritt fram att testa och lara sig sjalv!

Klicka pa Spara nar du ar Klar.
Tank pa att skriva snyggt och korrekt!

Rétt stavning och réatt anvandning av
gemener och VERSALER!
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Sidstruktur

L]

B
Ungeiom Pojkar
Ungelom Flickor
Knatelag
Gvriga

B Lisvirt
Kréinikor
Bloggar

B Kiubbinformation
Kansi
Styrelse
Ungeomskommitté
Sperteruppen
Birja spela
hiediemsavaiiter
am Onyex BK
Historik
Hal of Fame
“éra hallar
Johiba med Oy
Dokumentbank
ME och riktlinjer

B Marknad
Marknadskommits

Samerheta med Onyx

C O www.onyxinnebandy.se/admin/ page=edit_newsgid=172

i 4 4

Hyheter Puffar v Profiler

P A
Lag

-

Matcher

Bidgalleri  Bloggar

Jne‘"ﬂeranyllei ” Bilder }[ . ”

Editera nyhet - Egenskaper

Tl 12 Nyhetskategor
Herrar & Kiubnyheter
Herrar HS Herrar
Herrar U Damer
HAE Ungetom
Damer &
Poikar 00 Mykiping Wisa ph forstasidar
Pojiar 01 Nykiiping s
Pajkar 01/02 Oxelgsund &) Nej
Foikar 02 Mykiping
Pojiar 94 Stor nyhetet (aven som sticky )
Poikar 95 e
Pojkar 98 2] Nej

Pojkar 57 NykBping
Pokar 37 Oxelisund
Pojkar 98

=) Pojkar 99 Nykiping
Fojkar 99100 Oxelésund
Flickar 01102 MykBping
Flickor 01402 Oxelésund
Flickar 95 Nyképing
Fliskar 87 Oxslsunid
Flickar 37,35 Mykiiping
Flickar 99,00 MykBping
PaikFlick 03 Nykiping
Fojk Flick 04 Nykdping
CLaget1
C-Laget 2
CLagetU
Inget

][ & Galleri

Skriv ofta nyheter! Vi vill ha en levande hemsida!

N&ar man skrivit sin nyhet klart
sa gar man in under fliken
Egenskaper och véljer vilket lag
nyheten tillhor, dvs pa vilket
lags hemsida den ska visas pa.

Visa pa forstasidan valjs endast
om nyheten har allménintresse
utanfor det egna laget.

Stor nyhet ifylls som det ska
visas en bild for nyheten i
toppbannern pa hemsidan,
vilket endast gors for mycket
viktiga nyheter.



Hantering av medlemmar, spelare och ledare

Alla spelare och ledare ska finnas registrerade som metle i databasen. For att kunna till
en spelare eller ledare maste den personen forst finnageegile som en medlem. Detta

gors i foljande steg.

Registrering av medlem
Vid klick pa Medlemmar i menyn, sa visas foljande sida

€« C | © www.onyxinnebandy.sefadmin/?page=menmbers
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Nigheter Puffar

10
i

Sidstruktur

-

Matcher

& A 4

Bidgallri  Bloggar

L] [ Alla

M Inkomna

Ungeom Fojkar

Ungelom Flickor

Knattelag

Ungdomskammtts
Sporgruppen
Boja speia
Medemsaviter

Om Oy BK

“véra hallar

dobba med Onysc

Dokurnenthank

farknaciskommitts

Samarbiets med Onyx

Medlemsdatabas

576 aktiva medlemmar / 431 aktiva spelare

v
Spelare
Spekare
Spelare
reise, 33-00, 99, Ledare

Ledare

][ Registrera ny medlem M Registrerany stédmediem

866066

Om ska registrera en ny
medlem bor du alltid kolla
om medlemmen redan inte ar
registrerad. Gor detta genom
att mata in medlemmens for
eller efternamn och
kontrollera om du far traff.

Om du inte far traff sa gar du
vidare genom att klicka pa
fliken Registrera ny

medlem

Skulle du behdva uppdatera
nagon uppgift pa en befintlig
medlem, t ex lagga till ett
fullstandigt personnr, sa
klickar du pa raden dar for
den personen (se bild t v)

For att registera en ny medlem, fyll falten enligt neddarkera ocksa vilken medlemstyp det
ar fragan om. Ar det en person som ar bade spelare amie)esa markera ledare.

[ Féreningsverityget™ 1.0 -...
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Sidstruktur

B

B
Ungelom Fojkar
Unigeform Flickor
Knittelag
Owriga

B Lisvirt
Kranikor
Bloggar

B Klubbinformation
Kansli
Styrelse
Ungelomskommitts
Sportgruppen
Biirja spela
Wedlemsavgifter

Om Oy [BK

Historik

C' | O www.onyxinnebandy.sefadmin/Ppage=members

Puftar edlemmar Profiler Matcher

[ Alla ” Inkomna

Registrera ny medlem

Wiktigt! Fyll i e-postadress sa att mediem fér ett mail med sina inloggningsuppgifter
Kam hdg tt satta aocess il rétt forum efter du har skapst meclemmen.

Personnummer: (AALEMU-DD-HHH)

” Registrera ny medlem ” Registrera ny stidmedlem

[ 10080504 |-[ 8717

iﬂku ping
Wabil

Telzton
[ 114720 |

| n70-3200027
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Registrering av spelarprofil

For att sedan synliggora spelare eller ledare pa hemsidaastd en s k profil skapas.
Forutsattningen ar att personen forst ar registrerad sommedle

Kontrollera om spelaren/ledaren redan finns genom att angdtédnamn i Snabbsdkfaltet.

[ Fireningsverktyget™ 1.0 -,

€ C' | © www.onyxinnebandy se/admin/?page=profiles

Sidstruktur
B [ Alla profiler ]{ Skapa ny profil ]
B
. Spelar- och ledarprofiler

Ungeiom Flickor

Snabbsdk (10r- eller efternamni: | Jonas

Knattelag
Cvtigg Hamn Visai ppstillning Tor { uckna visas &j) Tvp
B Lisvart Jonas Wiesterbery Flickor 9785 Mykaping, Ledare [%)
Krdnikor
Jomas Allebeck HE, Spelare (2]
Blogost
Jonas Johansson Herrar U, Herrar H3, Spelare (%]
B Klubbinformation
T Jonas Clszon Flickor 9900 Mykdping, Pojkar 99 Mykping, Ledare [ %)
angli
Styrelse Jores Thunkbery Pajkar 32000 Croeldzund, Spelare (%]

Lneplorn ek ormenitte

Skapa ny spelar/ledarprofil
Om personen inte finns sa klickar man pa fligkapa ny profil.

(™) Fereningsverkiyget™ 1.0 -...

e o r— Valj person fran rullisten (koppla
: ihop medlem).

Bildgaleri

Tips: Det gar bra att soka fram
personen genom att markera

3 St 5o een | rullistan och sedan skriva in
R Skapa ny spelar- eller ledarprofil

inledningen pa personens namn

Ungedor Flickor .
Bocka for ala de lag som denna profiltilhér ach skal visas i laguppstaliingen &

Samarbeta med Onys Pobar 54

Knstiek
OZH;EE Koppla ihop med medlem: Koppla ihop med medlem:

B Lasvart [ dam Frberg doakimsean U00427) ] Adarn Fribery Joakimsson (2000-04-27) [+
Kerikor Tyb: Christoffer Ekstrand (0000-00-00) ol
Blogar 855-5_‘5'9"5“‘ Christoffer Forsén (1993-01-22)

B Kiubbintormation bty ?Li',‘:,m U Christoffer Liljedahl (1992-05-15)

Kenst . Christoffer Wadman (0000-00-00)
Styrelse Lag Tillhdr lag Visa dven i laguppstalining Position Hummer Christoper Pettersson (1995-03-23)
S [oipoim®] [ Clace Kol ceson {005 30,0
Seorigruppen Herrar HS ) O Carnelia Berglund [1933-10-08)
Bérja spela —=

Daniel Ahlstrand (2000-10-08
Wedlemsanster e C C [ ] Daniel Carlsson (52950,09,20))
Om Oz 18K Hie [m] [m] al postt Daniel Duseng (1957-03-30)
Historik l:l Daniel Eriks=zon (1996-03-10)
o Damer & [m] 4] Daniel Nicklasson (1995-10-09)

. = Daniel Milssan (0000-00-00

e Fotertortntz o o [vapostion @] [ | i {1 ol 3
Jepia e e Poer 01 Myktping O O David Berghkvist (1997-05-08)
M3l och ridinjer Pojiar 01/02 Oxelbsund a a l:l

B Marknad
Fasar bz g o o [aipoton®] [ |

r r [ ]

walj position %




och ev nummer.

Det finns tva kryssrutor. Den ena ar for att -

ledarprofil (beroende pa om det ar spela
eller ledare du registrerar. Fyll ocksa i
vilket/vilka lag han tillhér och ev position

Attaprofter | Skapa ny profi

Skapa ny spelar- eller ledarprofil

Whorlag  Visa iven i laguppstalining

F F| Flp 000z : 8

markera lagtillhdrigheten och den andra .

for att markera om spelaren ska visas oo

publikt (kan ju finnas vissa som inte vill o o

det) — s

Andra spelar/ledarprofil [ awa profier | skapanyprom |

Vid andring av en befintlig Spelar- och ledarprofiler

spelar/ledarprofil s& soker du

fram denna via klick p& Profiler jj = e [

menyn och soker fram denne vig nmn Visa i laguppstallning for { uckna visas ej} Typ

sn abbSOkfaltet Alice Olzson Flickor 99,00 Mykiping, Spelare "]
Jonaz Olzson Flickor 9900 kyképing, Pojkar 99 Mykdping, Ledare (2]

Klicka sedan pa raden for B SE— - o

profilen du sokt. ) e ©
Dravicd Qlz=on Poikar 99 Mvkdping Spelars D

[ Redigera profil " Egenskaper " Bil«d

Editera Jonas's profil

Hoppla ihop med medlem:

][ Lagegenskaper

Smeknatmn:

Titel (Om ledareiztyrelze):

| Jonas Olsson (1870-07-07)

1.

| |Trénarerlagled.

Typ

O Spelarprofil
l@Lercﬂar;:n’u:-fil
OSt\,frelseprofil

Under flikenRedigera profil kan man andra Typ, smeknamn, men framforallt sa aritist T
som intressant om det galler en ledare. For Spelarprbéleiver man inte géra nagot under

denna flik.
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Under flikenEgenskaper kan man fylla i diverse uppgifter:

[ Redigera profil M Egenskaper ][ Bild M Lagegenskaper 1

Editera Jonas's profil - Egenskaper

184 cm T3 kg ®

O
Canadien Puma Morrkdping Swerige w
Oppeby Sk T O

®

Spelarkartiar, Oppeby SKA1988-2001, 1BK Grnen 2001-
2003, Oppeby Sk 2003-08, Korpen 1934-1989 + 20048-
10

hd

by oo

Under flikenBild kan man ladda upp en bild. Detta avvaktar vi tills al¢afotograferats.
Under flikenLagegenskaperkan man uppdatera lagtillndrighet, ev position och nummer. Se
tidigare bild.
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Matcher

For att uppdatera, ta bort och lagga till matcher klicka pécher i menyn. Sedan kan

matcher sdkas fram i snabbsokfaltet.

| bérjan av sasongen laggs alla
seriematcher in maskinellt, men
sker forandringar under séasong sa
behdver alla bevaka forandringar.
Kom ihag att lagga in matcher
som tillkommer, sasom
cupmatcher.

Sjalvklart rapporterar varje lag in
sina resultat efter varje match,
bade till forbundet (IDA) och pa
Onyx” hemsida!

Skriv garna ett litet referat ocksa!

Klicka pa matchen du vill uppdatera, sa har du fem flikevaja pa:

Redigera match— Har andras uppgifter
sasom matchtid, matchnr, spelplats och vilket
lag matchen tillhor.

Rapportera resultat — Har rapporterar man
resultatet.

Referat — Har kan lagga in ett referat fran
matchen. Skriv garna referat!

Media — Har kan lagga in lankar till Youtubes
videos

Statistik — Har kan man fylla i
matchstatatistik, sasom vilka spelare i laget
som deltog, mal, assists och utvisningar. |
vara yngre lag kanske det inte &ar sa lampligt
med poangliga, men man kan ju ndja sig med
att registrera vilka som deltog i matchen.



