
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Manual för nya hemsidan 
 

Grundläggande funktioner för lagledare 
 
 
 

 



 
 

Inledning 
Detta dokument beskriver de grundläggande funktionerna på Onyx´ nya hemsida och hur Du: 
·  Lägger ut en nyhet på ditt lags hemsida 
·  Lägger in en ny medlem och sedan lägger in en spelare eller ledare och får denne att visas 

på hemsidan 
·  Hur du hanterar matcher och lägger in resultatat 
 
Det finns fler, och det kommer att komma, funktioner än så, men detta beskriver de viktigaste 
för att varje lag ska komma igång. 
 
Detta dokument beskriver dock inte den viktiga Närvarohanteringen. Närvaroregistrering av 
samtliga sammankomster (träningar, matcher, men även andra gemensamma aktiviteter) ska 
alltid ske.  
 
Varje lag ansvarar för att: 
·  Inhämta uppgifter om alla spelare. Använd gärna avsedd blankett som finns i 

www.onyxinnebandy.se/dokumentbank 
·  Registera uppgifterna på nya hemsidan. 
·  Ingen spelare får spela match utan licens. Kontrollera med licensansvarig (Niclas 

Andersson) om Du är osäker på att spelarens licens är klar. 
·  Rapportera in resultat från alla spelade matcher, både till SöIBF och på 

www.onyxinnebandy.se 
·  Dubbelkolla via www.soibf.nu att tid och plats för alla matcher är korrekta. 
 



 
 

Inloggning i adminverktyget 
För att kunna logga in i hemsidans adminverktyg krävs ett inloggningskonto. Saknar Du detta, 
kontakta Jonas Olsson eller Alex Kappel. Inloggning sker via www.onyxinnebandy.se/admin 
 
Denna admin-inloggning ska inte förväxlas med medlemsinloggningen som ske via startsidan 
på www.onyxinnebandy.se 
 

 
 
 
 
 

Medlemsinloggning bör samtliga ledare ha för att komma åt ledarforumet. De flesta ledare har 
fått en medlemsinloggning. Har ni tagit bort uppgifterna för dessa kan ni kontakta en annan 
ledare som har inloggningsuppgifter så kan dessa aktivera en påminnelse 
 
Admin-inloggning räcker det med att en ledare i varje lag har, men det är givetvis helt OK om 
fler har det. 
 
För att logga in i adminverktyget gå till www.onyxinnebandy.se/admin och logga in med det 
användarnamn och lösenord som du har fått. 
 

 



 
 

Efter inloggning så kommer man till 
denna sida. 
  
Överst ligger en menyrad. Vi fokuserar 
i denna manual på de val som heter 
Nyheter, Medlemmar, profiler och 
matcher. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Skapa nyheter 
För att skapa en nyhet klickar man på Nyheter i 
menyraden. Man får då upp en lista på tidigare inlagda 
nyheter enligt bild t h. 
 
För att skapa en ny nyhet klicka på fliken Ny nyhet 
Sedan fyller man i en lämplig rubrik på nyheten 

Innehållet i rutan för kort text  är det som 
först visas när man går på lagets hemsida. 
Försök hålla detta lagom långt. 
 
Är den text/information man vill lägga ut 
lite längre som fortsätter man fylla i detta i 
rutan för brödtext. Skriver man en 
brödtext så kommer det automatiskt att 
visas en ”Läs mer..”-länk. 
 
Sedan finns det här en del andra finesser 
för att infoga länkar, tabeller och bilder 
etc, men det går vi inte in på här, utan det 
är fritt fram att testa och lära sig själv! 
 
Klicka på Spara när du är klar. 
 
Tänk på att skriva snyggt och korrekt! 
Rätt stavning och rätt användning av 
gemener och VERSALER!  
 



 
 

 
När man skrivit sin nyhet klart 
så går man in under fliken 
Egenskaper och väljer vilket lag 
nyheten tillhör, dvs på vilket 
lags hemsida den ska visas på.  
 
Visa på förstasidan väljs endast 
om nyheten har allmänintresse 
utanför det egna laget. 
 
Stor nyhet ifylls som det ska 
visas en bild för nyheten i 
toppbannern på hemsidan, 
vilket endast görs för mycket 
viktiga nyheter. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Skriv ofta nyheter! Vi vill ha en levande hemsida! 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Hantering av medlemmar, spelare och ledare 
Alla spelare och ledare ska finnas registrerade som medlemmar i databasen. För att kunna till 
en spelare eller ledare måste den personen först finnas registrerade som en medlem. Detta 
görs i följande steg. 
 

Registrering av medlem 
Vid klick på Medlemmar i menyn, så visas följande sida 

Om ska registrera en ny 
medlem bör du alltid kolla 
om medlemmen redan inte är 
registrerad. Gör detta genom 
att mata in medlemmens för 
eller efternamn och 
kontrollera om du får träff. 
 
Om du inte får träff så går du 
vidare genom att klicka på 
fliken Registrera ny 
medlem. 
 
Skulle du behöva uppdatera 
någon uppgift på en befintlig 
medlem, t ex lägga till ett 
fullständigt personnr, så 
klickar du på raden där för 
den personen (se bild t v) 
 

 
För att registera en ny medlem, fyll fälten enligt nedan. Markera också vilken medlemstyp det 
är frågan om. Är det en person som är både spelare och ledare, så markera ledare. 

 
 
 
 
 
 



 
 

Registrering av spelarprofil 
För att sedan synliggöra spelare eller ledare på hemsidan så måste en s k profil skapas. 
Förutsättningen är att personen först är registrerad som medlem.  
 
Kontrollera om spelaren/ledaren redan finns genom att ange för/efternamn i Snabbsökfältet.  

 

Skapa ny spelar/ledarprofil 
Om personen inte finns så klickar man på fliken Skapa ny profil. 

 
Välj person från rullisten (koppla 
ihop medlem).  
 
Tips: Det går bra att söka fram 
personen genom att markera 
rullistan och sedan skriva in 
inledningen på personens namn 

 
 
 
 



 
 

Markera sedan typ, dvs Spelarprofil eller 
ledarprofil (beroende på om det är spelare 
eller ledare du registrerar. Fyll också i 
vilket/vilka lag han tillhör och ev position 
och ev nummer. 
 
Det finns två kryssrutor. Den ena är för att 
markera lagtillhörigheten och den andra 
för att markera om spelaren ska visas 
publikt (kan ju finnas vissa som inte vill 
det) 
 
 
 
 
 
 

Ändra spelar/ledarprofil 
Vid ändring av en befintlig 
spelar/ledarprofil så söker du 
fram denna via klick på Profiler i 
menyn och söker fram denne via 
snabbsökfältet. 
 
Klicka sedan på raden för 
profilen du sökt. 

Under fliken Redigera profil kan man ändra Typ, smeknamn, men framförallt så är det Titel 
som intressant om det gäller en ledare. För Spelarprofiler behöver man inte göra något under 
denna flik. 



 
 

Under fliken Egenskaper, kan man fylla i diverse uppgifter: 

Under fliken Bild  kan  man ladda upp en bild. Detta avvaktar vi tills alla lag fotograferats. 
Under fliken Lagegenskaper kan man uppdatera lagtillhörighet, ev  position och nummer. Se 
tidigare bild.  
 
 



 
 

Matcher 
För att uppdatera, ta bort och lägga till matcher klicka på Matcher i menyn. Sedan kan 
matcher sökas fram i snabbsökfältet. 

 
I början av säsongen läggs alla 
seriematcher in maskinellt, men 
sker förändringar under säsong så 
behöver alla bevaka förändringar. 
Kom ihåg att lägga in matcher 
som tillkommer, såsom 
cupmatcher. 
 
Självklart rapporterar varje lag in 
sina resultat efter varje match, 
både till förbundet (IDA) och på 
Onyx´ hemsida! 
 
Skriv gärna ett litet referat också! 
 
 
 

 
Klicka på matchen du vill uppdatera, så har du fem flikar att välja på: 
 
Redigera match – Här ändras uppgifter 
såsom matchtid, matchnr, spelplats och vilket 
lag matchen tillhör. 
 
Rapportera resultat – Här rapporterar man 
resultatet. 
 
Referat – Här kan lägga in ett referat från 
matchen. Skriv gärna referat! 
 
Media – Här kan lägga in länkar till Youtubes 
videos 
 
Statistik – Här kan man fylla i 
matchstatatistik, såsom vilka spelare i laget 
som deltog, mål, assists och utvisningar. I 
våra yngre lag kanske det inte är så lämpligt 
med poängliga, men man kan ju nöja sig med 
att registrera vilka som deltog i matchen. 

 
 
 
 
 
 
  


